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เนื้อหา 
1. บทนำ (Overview) 

สำนักงานส่งเสริมการจัดประชุมและนิทรรศการ (องค์การมหาชน) หรือ สสปน. ได้ปรับปรุงและพัฒนา
ระบบห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์ (TCEB Elibrary) เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการทำงานและรองรับการใช้งานเพิ่มข้ึนใน
อนาคต เพ่ือให้ สสปน. เป็นศูนย์กลางข้อมูลอุตสาหกรรมไมซ์รวมไปถึงเป็นแหล่งค้นคว้าข้อมูลอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องกับ
อุตสาหกรรมไมซ์ที่สำคัญของไทย ที่ให้บริการแก่หน่วยงานพันธมิตรผู้ประกอบการ รวมถึงพนักงานสสปน. และ
บุคคลทั่วไป 

เอกสารฉบับนี้เป็นคู่มือการใช้งานระบบห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์ (TCEB Elibrary) เพ่ือให้ผู้ใช้งานมีความรู้
ความเขา้ใจเกี่ยวกับภาพรวมของระบบเพ่ือให้ผู้ใช้งานสามารถใช้งานระบบดังกล่าวได้อย่างมีประสิทธิภาพ รวมไป
ถึงฟังก์ชั่นอื่นๆที่ทางระบบได้จัดไว้ให้ 

 

  



 

เอกสารคูม่ือการใช้งานสำหรับผู้ใช้งานท่ัวไป (User) 
 

 

© Copyrighted and Confidential All Rights Reserved 2019 
Page 3 

2. ภาพรวมหน้าเว็บไซต์ Elibrary 
ผู้ใช้งานต้องเข้ามายังเว็บไซต์ http://elibrary.tceb.or.th เพ่ือเริ่มต้นการใช้งานระบบห้องสมุด

อิเล็กทรอนิกส์ซึ่งปัจจุบันระบบได้ให้บริการ 5 หมวดประกอบไปด้วย Publication, Magazine, Brochure, 

Multimedia และ Presentation 
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3. การสมัครสมาชิกเข้าสูร่ะบบ 
3.1. วิธีการลงทะเบียนสมาชิก 

ผู้ใช้งานคลิกท่ีปุ่ม ลงชื่อเข้าใช้ ที่มุมขวาด้านบนของหน้าจอ จะแสดง Popup ขึ้นมา 

 

คลิกท่ีปุ่ม Register เพ่ือไปยังหน้าลงทะเบียน 
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แล้วทำการกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน แล้วคลิกท่ีปุ่ม Register เพ่ือลงทะเบียน ระบบจะส่ง
อีเมลเพื่อแจ้งผลการสมัครสมาชิก 
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3.2. วิธีเข้าใช้งานระบบ 

ผู้ใช้งานคลิกท่ีปุ่ม ลงชื่อเข้าใช้ ที่มุมขวาด้านบนของหน้าจอ จะแสดง Popup ขึ้นมา 

 

ระบบจะเข้าสู่หน้าจอ ให้กรอก User name และ Password แล้วคลิกปุ่ม “Sign in” 
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3.3. วิธีเข้าใช้งานระบบด้วย Facebook 

ผู้ใช้งานคลิกท่ีปุ่ม ลงชื่อเข้าใช้ ที่มุมขวาด้านบนของหน้าจอ จะแสดง Popup ขึ้นมา 

 

คลิกท่ีปุ่ม Sign in With Facebook เพ่ือไปยังหน้ากรอกรหัส Facebook 

 

  



 

เอกสารคูม่ือการใช้งานสำหรับผู้ใช้งานท่ัวไป (User) 
 

 

© Copyrighted and Confidential All Rights Reserved 2019 
Page 9 

ให้กรอกอีเมลและรหัส Facebook ให้ถูกต้อง แล้วทำการคลิกปุ่ม Log In เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 

 

3.4. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

ผู้ใช้งานคลิกท่ีปุ่ม Profile ที่มุมขวาด้านบนของหน้าจอ แล้วคลิกท่ีปุ่ม ข้อมูลส่วนตัว จะแสดง 
Popup ขึ้นมา 
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ให้คลิก Forgotten password ระบบจะแสดงช่องกรอก สำหรับให้กรอกอีเมล  

 

 

คลิกปุ่ม Reset password ระบบจะส่ง Link สำหรับสร้างรหัสผ่านใหม่ ให้ทางอีเมล 
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4. การจัดการข้อมลู Member 
4.1. การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

ผู้ใช้งานคลิกท่ีปุ่ม Profile ที่มุมขวาด้านบนของหน้าจอ แล้วคลิกท่ีปุ่ม ข้อมูลส่วนตัว จะแสดง 
Popup ขึ้นมา

 

คลิกท่ีปุ่ม Edit แล้วให้กรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขลงไปให้ครบถ้วน 
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จากนั้นคลิกปุ่ม Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

 

4.2. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

ผู้ใช้งานคลิกท่ีปุ่ม Profile ที่มุมขวาด้านบนของหน้าจอ แล้วคลิกท่ีปุ่ม ข้อมูลส่วนตัว จะแสดง 
Popup ขึ้นมา
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คลิกเลือกแท็บ Change password แล้วจะแสดงหน้ากรอกข้อมูลขึ้นมา 

 

 

ให้กรอกข้อมูล Password เก่า และ Password ใหม่ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม Change 
password เพ่ือเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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4.3. การตรวจสอบประวัติการดาวน์โหลด 

ผู้ใช้งานคลิกท่ีปุ่ม Profile ที่มุมขวาด้านบนของหน้าจอ แล้วคลิกท่ีปุ่ม ข้อมูลส่วนตัว จะแสดง 
Popup ขึ้นมา

 

คลิกเลือกแท็บ ประวัติการดาวน์โหลด แล้วจะแสดงหน้ารายการขึ้นมา 

 

หน้ารายการจะแสดงชื่อหนังสือ และวันเวลาที่ดาวน์โหลด 
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5. การค้นหา 
เมื่อผู้ใช้งานต้องการค้นหาข้อมูลรายการหนังสือหรือสื่อความรู้อื่น ๆ ให้คลิกไอคอนแว่นขยาย  

แล้วจะแสดงหน้าจอการค้นหาขึ้นมา 

 

 

กรอกคำท่ีต้องการค้นหาลงไปในช่อง Keywords เมื่อกกรอกเสร็จให้คลิกปุ่ม ค้นหา จะแสดงหน้าผล
การค้นหา(Search Results) ขึ้นมา 
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ตัวอย่าง : ผลการค้นหาจากคำว่า MICE 

 

หรือสามารถค้นหาจากเงื่อนไขอ่ืน ๆ โดยใช้การค้นหาขั้นสูง 

 

เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ากรอกข้อมูลการค้นหาขึ้นมา ประกอบด้วย 
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1) ส่วนกรอกคำค้น สามารถเพ่ิมฟิลล์การค้นหาได้ด้วยการคลิกท่ีปุ่ม + Add Search Field 

 

และสามารถเลือกข้อมูลที่ต้องการค้นหาว่าอยู่ฟิลล์อะไร 

 

2) คลิก √ เพ่ือค้นหาด้วยเงื่อนไข “มีอยู่ในห้อง” 

 

3) ค้นหาจาก Categories 

 

4) ค้นหาจากปีที่พิมพ์ 
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เมื่อทำการกรอกคำค้นและระบุเงื่อนไขเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม ค้นหาขัน้สูง  

 

 

ตัวอย่าง : ผลการค้นหาขั้นสูงจากคำว่า MICE 
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6. การกรองข้อมูล 
ผู้ใช้งานสามารถกรองข้อมูลเพ่ือเลือกรายการที่ต้องการได้ ให้คลิกเลือกสื่อที่ต้องการดูข้อมูลเช่น 

Publication 

 

จะแสดงหน้ารายการสื่อสิ่งพิมพ์ขึ้นมา ฟังก์ชั่นการกรองประกอบด้วย 
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1) หมายเลข 1 ใช้สำหรับเลือกประเภทของสื่อ ได้แก่ Publication, Magazine, Brochure, 
Multimedia และ Presentation 

 

2) หมายเลข 2 ใช้สำหรับกรองสถานะของสื่อ ได้แก่ All, Just Arrived, Top Download และ 
Recommended 

 

3) หมายเลข 3 ใช้สำหรับกรองสื่อให้เรียงตามตัวอักษร 

 

4) หมายเลข 4 ใช้สำหรับกรองสื่อให้เรียงตามใหม่ไปเก่า หรือเก่าไปใหม่ 

 



 

เอกสารคูม่ือการใช้งานสำหรับผู้ใช้งานท่ัวไป (User) 
 

 

© Copyrighted and Confidential All Rights Reserved 2019 
Page 21 

7. Publication 
ผู้ใช้งานสามารถดูหนังสือ ดาวน์โหลดหนังสือ หรือแชร์หนังสือได้โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

7.1. การดูหนังสือ 

ให้คลิกเลือกเมนู Publication เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ารายการหนังสือขึน้มา 

 

ให้คลิกเลือกหนังสือที่ต้องการ เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ารายละเอียดของหนังสือ 
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ให้คลิกท่ีปุ่ม ดู เพ่ือไปยังหน้า Flipbook 

 

 

ตัวอย่าง : หน้า Flipbook Publication 
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7.2. การดาวน์โหลดหนังสือ 

จากหน้ารายละเอียดหนังสือ ให้คลิกท่ีปุ่ม ดาวน์โหลด เพ่ือไปยังหน้า Preview 

 

หน้า Preview ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเป็นไฟล์ PDF ได้โดยคลิกที่ปุ่ม  
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8. Magazine 
ผู้ใช้งานสามารถดนูิตยสารได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

8.1. การดูนิตยสาร 

ให้คลิกเลือกเมนู Magazine เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ารายการนิตยสารขึน้มา 

 

ให้คลิกเลือกนิตยสารที่ต้องการ เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ารายละเอียดของนิตยสาร 
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ให้ทำการคลิกท่ีปุ่ม ดู เพ่ือไปยังหน้า Flipbook 

 

 

ตัวอย่าง : หน้า Flipbook Magazine 
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9. Brochure 
ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดโบรชัวร์ได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

9.1. การดาวน์โหลดโบรชัวร์ 

ให้คลิกเลือกเมนู Brochure เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ารายการโบรชัวร์ขึน้มา 

 

ให้คลิกเลือกโบรชัวร์ที่ต้องการ เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ารายละเอียดของโบรชัวร ์
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ให้คลิกท่ีปุ่ม ดาวน์โหลด เพ่ือไปยังหน้า Preview 

 

 

หน้า Preview ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเป็นไฟล์ PDF ได้โดยคลิกที่ปุ่ม  
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10. Multimedia 
ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดวิดีโอได้ โดยมีชั้นตอนดังนี้ 

10.1. การดาวน์โหลดวิดีโอ 

ให้คลิกเลือกเมนู Multimedia เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ารายการวิดีโอขึน้มา 

 

ให้คลิกเลือกวิดีโอที่ต้องการ เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ารายละเอียดของวิดีโอ 

 

  



 

เอกสารคูม่ือการใช้งานสำหรับผู้ใช้งานท่ัวไป (User) 
 

 

© Copyrighted and Confidential All Rights Reserved 2019 
Page 29 

คลิกปุ่ม  เพ่ือดาวน์โหลดวิดีโอ Multimedia 

 

 

11. Presentation 
ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

11.1. การดาวน์โหลดเอกสาร 

ให้คลิกเลือกเมนู Presentation เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ารายการเอกสารขึน้มา 
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ให้คลิกเลือกเอกสารที่ต้องการ เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้ารายละเอียดของเอกสาร 

 

 

ให้คลิกท่ีปุ่ม ดาวน์โหลด เพ่ือไปยังหน้า Preview 
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หน้า Preview ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเป็นไฟล์ PDF ได้โดยคลิกที่ปุ่ม  

 


